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Dasar Hukum
(halaman 60)

Kualifikasi Pelaksana
Kemampuan dan Keterampilan Pelaksana
Memiliki kemampuan mengoperasikan computer

Batas Waktu: 1 tahun

Peralatan dan Perlengkapan
Data permintaan Bahan/Barang Inventaris dan Alat Tulis Kantor
RBA FIP UM




PROSEDUR OPERASIONAL BAKU PENYUSUNAN RENCANA DAFTAR USULAN
PERMINTAAN BARANG/JASA JURUSAN DAN FAKULTAS

Surat

'
pemberitahuan dan pemberitahuan dan

1 |formulir daftar usulan I hari  |formulir daftar
permintaan barang/jasa G usulan permintaan
dan dikirim barang/jasa
Membuat dan mengisi 1 Formulir daftar

2 |formulir daftar usulan 'l—: 1 s.d. 2 binfusulan permintaan
permintaan barang/jasa barang/jasa

Formulir daftar

koreksi dan paraf permintaan

3 |formulir daftar j I hari |barang/jasa yg
permintaan barang/jasa sudah dikoreksi

dan digaraf

koreksi dan paraf ‘ permintaan

4 |formulir daftar usulan E ': I har1 |barang/jasa yg
permintaan barang/jasa sudah dikoreksi
memberikan paraf] Formulir daftar
masukan dan saran permintaan

5 |tentang usulan j I hari |barang/jasa yg
pengadaan barang/jasa sudah dikoreksi
tersebut dan diparaf




"[Laporan hasil
1 :
Mengecek alokasi dana ﬁf:e;;n Aa:al;m
6 o I han |Saldo Dana
Dana Jurusan Untuk riiies Untids
pengadaan barang/jasa peng.adazm
barang/jasa
- . - ‘
] oo g v < > Lhari |disposisi
Perbaikan dan f°"“‘."'t’ e
8 |Konsultasi dengan PPK Ya | minggu baranl ;\/:asx; hasil
dan subbag UBMN perbaikimmsi
Surat formulir
Mengarsipkan formulir daftar usulan
9 |daftar usulan 10 menit |permintaan
permintaan barang/jasa barang/jasa yang
dilaksanakan
10 Pelaksanaan Pengadaan Proses Pengadaan
Barang/jasa barang/jasa




